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实验教学档案清单

实验课程名称：          




上课时间：20  —20  学年第  学期

实验指导教师           班级             学生数      总学时      

	序
	内    容
	报送人
	报送时间要求
	收件时间

	1
	实验课程教学大纲(含实验项目统计表和实验项目信息卡)
	实验指导教师
	第二周之前
	

	2
	实验教学进程表
	
	
	

	3
	实验教学进度表
	
	
	

	4
	实验分组与项目时间安排表
	
	
	

	5
	学生成绩评定表
	
	学期末
	

	6
	实验考试试卷及试卷分析
	
	
	

	7
	实验报告及预习报告（每个项目各5份典型）
	
	
	

	8
	实验教学总结表
	
	
	

	9
	实验教材或指导书（有变更时送）
	课程责任教师
	第二周之前
	

	10
	实验教学工作日志(按班级装订，一次实验一张)
	实验技术员
	学期末
	

	11
	实验项目信息卡(按课程装订，一个项目汇总所有上课班级信息成一张)
	实验技术员
	学期末
	


备注：
1) 1(10#按班级为单位入档，11#按课程为单位入档。

2) 1(3#必须提供请提供电子版，发E-mail至clxysy@hqu.edu.cn。
