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教学实验室基本信息收集整理表

	学院、研究所：
	

	实验室名称：
	

	实验室类别：
	

	信息收集期间：
	20  —20  学年第  学期

	实验室负责人：
	

	填表人：
	

	填表时间：
	年   月   日　


说明:
①本表打印时需双面打印、左侧装订；

②表中栏目不够请自行添加，并注意保持表格内容的完整性；

③封面的实验室类别指技术基础实验室、专业实验室、公共实验平台用房或学科实验室等。

一、实验室基础设施① 
	楼号、房间号
	面积/m2
	实验台/张
	实验凳/张
	试剂柜/座
	通风橱/座
	黑板

/个
	洗眼器/个
	喷淋头/个
	灭火器/个
	主要用途②

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	——

	本学期实验室面积变动与改造情况(含水、电)
	

	墙面和天花板
	本学期修缮情况
	
	期末状况及修缮建议
	

	实验台、凳、柜、橱、黑板
	本学期修缮情况
	
	较前期数量变动情况与说明
	

	洗眼器、喷淋头、灭火器等安全设施
	本学期修缮情况
	
	期末状况及消防器材年检情况
	

	其它情况说明
	


注:
①数据包括所属实验室的专用仪器室，不包括公共的实验准备室和楼层教学实验员办分室；

②主要用途指实验技能操作、仪器使用、试剂存放、高温室、样品室等。
二、专职实验技术人员情况 

	姓名
	性别
	出生年月
	学历
	所学专业
	职称
	评职时间
	主要工作①

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	本学期人员培训与进修情况

(包括参加学术和实验室管理工作会议)
	姓名
	时间
	培训与进修内容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	本学期发表论文情况
	姓名
	第一作者数量
	一般参加数量
	论文题目与刊登信息

(刊物名称、年、卷、期、起止页码)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注:
①主要工作指教学、教学服务、科研服务、资产管理、仪器管理，可多项。
三、本学期实验教学任务 
(一) 实验指导教师① 

	姓名
	性别
	职称
	承担课程名称
	面向学生专业与班级
	学时数
	开设

项目数
	学生

人数
	人时数

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	统计
	实验指导教师人数
	
	班级数
	
	学生人数
	
	人时数
	

	首次上岗人员名单②
	


注:
①指任课教师，包括研究生助教；

②首次上岗人员须附上试讲预做报告或岗前培训报告。

(二) 实验项目情况① 

课程名称一②：                      
	序号
	实验项目名称(含可开设的)③
	实验项目类型④
	一次可接纳人数
	每组人数
	实验时数
	本学期情况
	备注⑤

	
	
	
	
	
	
	实验班级数
	学生

人数
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	


注:
①必须附上实验项目信息卡(按课程装订，一个项目汇总所有上课班级信息成一张)和实验教学工作日志(按课程和班级装订，一次实验一张)；
②本实验室承担的所有实验课程须逐门列出；

③本学期没有开设，但实验室可以开设的项目也须列出(本学期的班级数和学生人数置零)；
④项目类型指该实验项目的知识属性：验证性、综合性、设计性；

⑤综合性或设计性实验项目利用外实验室情况须在备注栏说明。

四、仪器设备情况
(一) 本学期使用的仪器设备

	序号
	仪器设备名称①
	型号规格
	单价/元
	数量
	购置

年份②
	本学期使用情况
	期末仪器状况

	
	
	
	
	
	
	总使用

机时数③
	教学用

机时数
	科研用

机时数
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注:
①包括管理用的办公设备； 

②不同年份购置的同一型号规格的仪器设备必须分开列出情况；
③总使用机时数指多台同一年份购置的同一规格型号的仪器设备的总使用机时数。

(二) 本学期空置的仪器设备

	序号
	仪器设备名称
	型号规格
	单价/元
	数量
	购置

年份
	用途说明
	期末仪器状况

	
	
	
	
	
	
	下学期教学使用
	实验教学备用
	其它①
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注:
①其它用途包括教改用、科研用、管理用、待报废、待修等。

(三) 本学期资产管理情况

	本实验室

资产管理员姓名
	
	管理资产

总值/元
	
	在册资产总台套数
	

	实验室情况
	在册资产

总值/元
	在册资产

总台套数
	学期资产

变动值/元
	仪器设备帐物卡相符率/%
	家具帐物卡
相符率/%

	本实验室
	
	
	
	
	

	学科实验室代管
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	资产管理的其它方面(包括建议)
	


(四) 仪器设备的其它情况

	本学期本实验室新增

仪器设备情况说明

(主要设备的名称、规格型号与数量、总价值、投入使用情况)
	

	本学期本实验室仪器设备损坏与维修情况

(设备的名称与数量、维修单位与维修效果)
	

	本实验室待维修

仪器设备情况

(待维修设备的名称与数量、维修计划、联系情况)
	

	本学期本实验室

仪器设备管理方面的其它情况(包括建议)
	


五、实验室开放情况
	(一) 面向学生、教师的实验室和实验项目开放情况

	序号
	开放实验室房间号
	实验内容(项目名称)
	指导教师姓名
	学生

层次
	学生

人数
	开放时间说明
	本学期
安全秩序
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	(二) 面向学生的科技创新和实验技能竞赛等活动的开放情况

	序号
	开放实验室房间号
	活动名称
	指导教师或组织者姓名
	学生

层次
	学生

人数
	开放时间说明
	活动

安全秩序
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	(三) 实验技术人员利用本实验室进行科研与社会服务等的情况

	序号
	开放实验室房间号
	项目名称
	项目

级别
	负责人

姓名
	项目

起止时间
	项目效果①
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


注:
①包括学术成果(论文、论著等)、经济效益(创收等)和社会效益(培训人数等)。

六、其它方面情况
	(一) 实验教学经费统计

	本实验室

领料人姓名
	
	期初帐户

金额/元
	
	学期划拨

数/元
	
	期末帐户

余额/元
	

	领料

情况
	类别
	化学试剂与材料费
	玻璃器皿费
	器材费(含工具、容器等)
	办公耗材费
	劳保用品等
	合计

	
	金额
	
	
	
	
	
	

	外购材料耗材情况(名称与金额)
	

	(二) 实验教学过程中师生反映的意见、建议与处理情况

	基础设施方面
	
	实验项目设置方面
	

	实验准备方面
	
	师资力量方面
	

	仪器设备方面
	
	教学实施方面
	

	安全与环境方面
	
	其它
方面
	

	(三) 本室本学期教学任务执行情况的总体评价

	任务松紧

情况
	1.太紧    2.紧       3.适中

4.松      5.太松     6.无课
	教学时间安排建议
	

	学生
教学秩序
	总体满意度比例
	满意班级(组)比例为     %；基本满意比例为     %

	
	最好的班级
	
	最差的班级
	

	实验指导教师工作情况
	认真执教与指导情况
	优秀教师比例为     %；良好比例为     %

	
	合理督促学生安全卫生情况
	优秀教师比例为     %；良好比例为     %

	
	认真检查学生使用仪器情况
	优秀教师比例为     %；良好比例为     %

	实验薄弱环节与

改进建议
	

	(四) 本室本学期实验室开放情况的总体评价

	试剂与材料保管安全性
	
	仪器设备损坏情况
	

	开放时间

合理性
	
	其它

方面
	

	(五) 安全与环境

	三废处理
情况说明
	

	安全事故情况

(有无发生安全事故?若有，简要说明情况)
	

	其它需要提醒师生

注意防患的地方
	

	(六) 本学期本室工作的其它情况与建议(包括实验室特色方面的说明)
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