
学位信息采集系统使用说明
(学位申请人使用) 

各位(博士、硕士)学位申请人，请认真阅读本说明后正确录入和提交本人学位信息。 

一、采集系统登录 

方式一：

登陆华侨大学研究生院主页（http://grs.hqu.edu.cn），点击左侧信息系统栏目下的“学位信息采集系统”，进入后点击学生入口链接进入采集系统用户登录页面。

方式二：网址登陆
直接在浏览器中输入地址：
http://www.cdgdc.edu.cn/xwxxcj/10385/进入采集系统用户登录页面。

学位申请人输入用户名(本人学号)、初始密码(本人身份证号)、校验码后，点击登录即可进入信息采集系统。 

二、信息录入 

1.修改个人信息。登录系统后，学位申请人首先修改初始密码，以保证信息安全，并点击联系方式按钮将本人各种联系方式录入，以便发现问题及时与您联系。 

2.输入学位信息 

学位信息分为基本信息、学位授予信息、学位论文信息、前置学位信息、毕业去向信息和其他信息。请学位申请者准确如实填写本人的各项学位信息。
当前页面上输入的内容不符合规则时，输入框后将出现红色的“×”，将鼠标移到该位置，会显示具体错误信息，须立即修正。 

三、信息保存 

每次信息输入时，注意及时点击保存按钮，保存当时输入的数据，以免意外丢失。 
四、信息提交 

当录入全部信息确认无误，须点击提交按钮。申请人必须在规定时间内提交录入的信息，提交后信息将不能修改。如发现提交的信息有误，请向本学院研究生秘书老师申请修改。提交后表明学位申请人提交申请并对录入信息负责，学位申请人录入工作结束，下一步工作转至学院管理员。 

注意：若学位申请人未在规定时间内提交，视为放弃本次学位申请。 

五、打印信息表

请各位申请人在认真填写、核对信息且提交后，打印并签字后装入个人学位申请材料档案袋，由学院统一交到研究生院。
六、问题处理 

当本人录入信息内容不确定或有疑问时，请及时与本学院研究生秘书或研究生院相关老师联系。
常见问题及说明：
1. 使用过程中请不用点击刷新或按F5刷新，否则页面将出错。
2. 使用过程中若无法正常保存时，请将浏览器设置为兼容模式。
3. 一些关键信息（姓名、性别、出生日期、身份证件类型、证件号码、民族、院系、学位类别、是否以及学科授予、专业、入学年月、毕业年月、学号、学习方式、导师姓名、考生号等）本人无法修改，如发现有误请及时联系学院或研究生院相关老师修改。

4. 请从第一项开始，逐一填写（校对）信息，所有数据项中数字均使用半角字符填报。
5. “论文类型”：一般从“基础研究”和“应用基础研究”选项中选择填报。
6. “论文选题来源”：如果不是跟导师做选项内所列各项目，一律填“其它”。
7. 前置学位学历信息中，获得学位的学位授予单位或毕业院校，如因合并、更名等原因使原名称发生改变的，请选择最新的名称。如无前置学位，在前置学位栏目选择“无学位”。
8. 如打印后发现填写有误时，不能直接在信息表上修改，应联系院系秘书进入系统将信息退回，由学位申请人在系统中修改后再次提交和打印！
9. 使用过程中可能会出现系统不稳定导致无法登陆，请稍后再试。
